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YNOYPTEIO MAIAEIAX
ABAHTIZMOY KAI NEONAIAZ

OAHrIIEZ I'lA TH XPHZH TQN APXEIQN EXCEL KAI TH AHMIOYPTIA TQN
HAEKTPONIKQN KATAZTAZEQN NMPOZ KOA KAI YIAN

AcgATia Yyeiag Madntwv/MaénTpiwv — ZXoAIKA Xpovid 2026—-2027

Y1reuBuvog/n diadikaciag oTo oxoAgio

H AietBuvon Tou axoAciou opilel Evav/pia eKTTAIOEUTIKO W UTTEUBUVO/N yIa TNV KATAXWPEIoN KAl
dlaxeipion Twv apxeiwv Excel. Katd trpoTignon, opietal o/n ZuvtovioTAG/ZuvTtovioTpia Bonbdg
AicuBuvTAg/AicuBuvTpia PuaoikRg Aywyrg Tou OXOAEiou.

Cevika

MNa tn diaxeipion Tng diadikaciag xpnaipoTtroiouvtal (3) Tpia apxeia Excel.

To oxoAcio kataxwpilel Ta oToixEia pia pévo @opd, oTo Bacikd Excel ZxoAciou.

A6 autd dnuioupyouvTtal oI U0 XWPIOTEG KATOOTACEIS TTOU ATTOOTEAAOVTAI QVTIGTOIXO
otov KOA kai oto YINAN.

Agv aTTAITEITAI ETTAVAKATAXWPIOT TWV OTOIXEIWV TWV HadnTwv/padnTpiwv.

Apxeio

1.

ZuuTrAnpwveTE HOvo 1o Baoikd Excel
2xOAgiou.

Ta @UAa 02_NPOZ_KOA «kal
03_INPOZ_YMNAN SnuioupyouvTai
auToMaTa.

Amé 10 02_TNPOZ_KOA Onuioupyeite
TO avegdpTnTo apxeio NG TTAPTIOAG
TToU atrooTéAAeTal aTov KOA.

A6 10 03_INPOZ_YTIAN dnuioupyeite
TO ave¢dpTnto apxeio NG idiag
TapTidag TToU  OTTOOTEAAETAl  OTO
YMNAN.

2 TI XPNOIMOTIOIEITAI

Excel ZxoAgiou

Parartima_3_Excel_Sxoleiou..

Xlsx

Template MNapTidag KOA
Template_Partidas_KOA...xls
X

Template MapTidag YMAN
Template_Partidas_YPAN...xI
sX

Eival To yovadiko
apxeio aTo oTroio
Kataxwpigel oToixeia To
oxoAegio. Alatnpeital
OTO OXOAcio kal dev
aTTOOTENAETA.

XpnoIJoTToIEiTAI YIa TN
dnuioupyia Tou
aveEdpTnToU apyeiou
TTOU aTTOOTEAAETAI OTOV
KOA.

XpnoiyoTrolgital yia Tn
Onuioupyia Tou
aveEdpTnTou apyeiou
TTOU aTTOOTEAAETAI OTO
YMNAN.
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1° BHMA: ZupmAnpwon Tou Excel ZxoAgiou

ZUPTTANPWVETE aToIXEIO HOVO GTO UAAO 01_KATAXQPIZH.
Ta @UAAa 02_MPOZ_KOA «kai 03_IMNMPOZ_YMNAN evnuepwvovTal autouata Kal Ogv GUPTTANPWVOVTAI
XElpokivnTa.

. ETragxia | Nepipépela - ZxoAeio - A/A e  OVOUATETTWVUHO YodnTH/MabnTpIog
MapTtidag e Ap. Tautérnrag / AlaBartnpiou / ARC

¢ Y'ITEUGUVO’g/r] GXOAEIOL,J - TnAtpwvo e EmA&ETe NAI oTtov laTpikd kai/f) OIkovopikd @AkeAo
. $HZDI3UHVIG kal Tracking Trpog KOA / 6Tav TapaAN@eoUY

2° BHMA: Anpioupyia apxeiou rpog KOA
MeTaBeite aTto @UAAO 02_MPOZ_KOA.
EmA&ETe TNV TrEpIoxn Kai TratoTe Ctrl+C R Copy
Avoitte To Template_Partidas_KOA_Deltia_Ygeias_2026-2027.xIsx.

1
2
3
4. EmAECTE To KeAi A9 Kal XpnoipoTtroinote EmikOAAnon 181k — Tipég (Paste Values).
5. EAéyre 611 Ta gTOIXEIO PHETOPEPONKAYV CWATA.

6

AmoBnkevoTe wg [Kwdikdg MapTidag] KOA.xlIsx (1r.x. TRO05-2627-01_KOA.xIsx).

3° BHMA: Anpioupyia apxeiou mpog YIMAN

Metaeite oto UANO 03_TMNMPOZ_YTIAN.

EmA&CTe TNV Treplox kai TratoTe Ctrl+C R Copy

Avoi¢te To Template_Partidas_YPAN_Deltia_Ygeias_2026-2027.xIsx.

EmA&ETe TO KEAT A9 Kai Xpnoipotroijote EmikoAAnon €181k — Tipég (Paste Values).
EAEyETe OTI Ta OTOIXEIO HETAPEPOBNKAY CWOTA.

AtroBnkeloTe wg [Kwdikog MapTidag] YPAN.xIsx (1r.x. TRO05-2627-01_YPAN.xIsx).

o o p N 2

NMPOZOXH

2upmAnpwveTte otoixeia povo oto 01_KATAXQPIZH kai dev Tpotrotroleite TUTTOUG, KWOIKOUG 1)
TIPOCTATEUNEVA QUAAQL.

MNa 1o apxeia ammooToAng xpnoiyotroieite Tavia EmikoAAnon Tipwv (Paste Values) — Oxi1 atmAf
ETTIKOAANGN.

Aev otéAvere 1O ap)ikd Excel ZxoAciou.
21éAveTe pévo Ta 600 aveEdpTnTA APXEia TG AVTIOTOIXNG TTAPTIBAG.

Mpiv atrd TNV atmooToAr], eAéyxeTe OTI 0 Kwdikog MapTidag oTo OVOMO TOU OPXEIOU CUMQPWVEI ME
TOV KWOIKO TTou gu@avideTal péoa oto Excel.
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